WOIJT GMINY
97-515 MASLOWICE

pow. radomszczanski
iel. 44 787-46-25

UG.OR.0050.104.2026

Zarzadzenie nr 104/2026
Wjta Gminy Mastowice
z dnia 15 wrzes$nia 2026 r.
w sprawie okreslenia rodzajéw i szczeg6towosci materiatow planistycznych do projektu
budzetu Gminy Mastowice

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. z 2026 r. poz. 662; zm.: Dz. U. z 2023 r. poz. 1688 oraz z 2026 r. poz. 912), w
zwigzku z art. 233 i 238 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2025 r. poz. 1483; zm.: Dz. U. z 2021 r. poz. 2054, z 2025 r. poz. 39, poz. 1844 i poz. 1846
oraz z 2026 r. poz. 426, poz. 635, poz. 680 i poz. 912) oraz § 3 Uchwaty Nr LW196/2010
Rady Gminy Mastowice z dnia 15 wrze$nia 2010 r. w sprawie: trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej, zarzgdzam co nastepuje:

81. Zobowiagzuje kierownikdw referatow oraz pracownikdéw zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy w Mastowicach, kierownikdw jednostek budzetowych
oraz kierownika samorzadowej instytucji kultury do opracowania materiatow planistycznych
do projektu budzetu Gminy Mastowice na 2027 rok i lata nastepne w szczego6tach i terminach
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

82. Okresla sie zatozenia do projektu budzetu Gminy Mastowice, w tym:
1) Zatozenia w zakresie projektowania dochodéw budzetowych-zgodnie z zatgcznikiem nr 1
2) Zatozenia w zakresie projektowania wydatkdéw budzetowych-zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

83.1. Materiaty do projektu budzetu nalezy sporzadzi¢ w uktadzie klasyfikacji budzetowej z
zastrzezeniem ust. 2.

2. Samorzadowe instytucje kultury sporzadza projekt planu finansowego w zakresie
biezacego funkcjonowania obejmujacy kalkulacje przychodow i kosztow.

84. Radni, rady soteckie, organizacje pozarzadowe ubiegajace sie o dotacje i mieszkancy
Gminy Mastowice moga zgtasza¢ wnioski o ujecie w budzecie zadan witasnych gminy.

85. Ustala sie 15 pazdziernika jako ostateczny termin sktadania wstepnych projektow planow
finansowych, materiatow planistycznych, a takze wnioskow, chyba ze przepisy szczegdlne
stanowig inaczej.

86. Materiaty planistyczne niekompletne i nieodpowiadajgce wymogom okre$lonym w
niniejszym zarzadzeniu nie beda rozpatrywane i zostang zwrdocone celem naniesienia
poprawek.



87. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom referatdbw, pracownikom na
samodzielnych stanowiskach pracy, kierownikom i dyrektorom podlegtych jednostek
budzetowych oraz dyrektorowi samorzgdowej instytucji kultury.

88- Traci moc zarzadzenie nr 61/2010 Wéjta Gminy Mastowice z dnia 23 wrze$nia 2010 roku
w sprawie okre$lenia rodzajow i szczeg6towos$ci materiatdw planistycznych opracowanych
przez referaty, pracownikéw samodzielnych stanowisk i jednostki organizacyjne.

89. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zakgcznik nr 1do zarzgdzenia nr 104/2026
Wojta Gminy Mastowice z dnia 15 wrzes$nia 2026 r.

ZALOZENIA W ZAKRESIE PROGNOZOWANIA DOCHODOW BUDZETOWYCH
GMINY MASLOWICE

1. Podstawag planowania dochodow jest przewidywane wykonanie dochodow budzetowych w
roku poprzednim.

2. Podatek od nieruchomosci, podatek od $Srodkéw transportowych, optate za gospodarowanie
odpadami komunalnymi planuje sie wedtug stawek okreslonych w uchwatach lub projektach
uchwat z uwzglednieniem ulg ustawowych oraz udzielonych przez Rade Gminy Mastowice
wedtug przypisu wynikajgcego z ewidencji podatkowej, przy uwzglednieniu wskaznikow
$ciggalnosci i ewentualnego wzrostu obecnie obowigzujacych stawek.

3. Podatek rolny, podatek lesny planuje sie bioragc pod uwage aktualng podstawe
opodatkowania oraz stawke obliczong wedtug Sredniej ceny skupu zyta i sprzedazy drewna
ustalanej na podstawie komunikatu Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego ogtaszanego w
Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.

4. Dochody z majatku gminy, z tytutu:

1) dzierzawy, najmu oraz optat za wieczyste uzytkowanie planuje sie na podstawie
obowiazujacych przepiséw prawa i zawartych umow.

2) sprzedazy majatku - propozycja sprzedazy majatku powinna zawieraé wykaz
nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci.

5. Dochody pobierane przez urzedy skarbowe planuje sie na poziomie przewidywanego
wykonania roku poprzedniego z uwzglednieniem szacowanych wartosci i zmian w
przepisach.

6. Subwencja og6lna z budzetu panstwa oraz udzialy w podatku dochodowym od o0s6b
fizycznych i od oséb prawnych przyjmuje sie w wysoko$ciach podanych przez Ministerstwo
Finansow.

7. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami planuje sie na
podstawie informacji Wojewody £.6dzkiego oraz Dyrektora Krajowego Biura Wyborczego.

8. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego planuje sie na podstawie obowigzujacych zapisbw w porozumieniach i
umowach.

9. Srodki zewnetrzne, np. z budzetu Unii Europejskiej, ze $rodkéw KPO itp. planuje sie w
wysokos$ciach okreslonych w umowach badZz w warto$ciach wynikajacych ze ztozonych
wnioskow itp. Zaliczki i refundacje z w/w S$rodkéw nalezy ustali¢ z uwzglednieniem



planowanych terminéw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ oraz wynikajgcego z umowy czasu ich
weryfikacji i zatwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

10. Dochody niewymienione w pkt. 1-9 planuje sie w wysokosci okreSlonej w odpowiednim
przepisie prawa (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzgdzenie, decyzja, umowa,
porozumienie), a dotyczace miedzy innymi:

1) optata za zajecie pasa drogowego,

2) optata za korzystanie ze Srodowiska,

3) optaty zwigzane ze sprzedaza napojow alkoholowych,

4) dochody z tytutu zwrotu kosztoéw wychowania przedszkolnego od innych gmin,

5) optaty pobierane za przedszkole i klub dzieciecy, optaty za wyzywienie dzieci w
przedszkolu, klubie dzieciecym i szkole.

11. Planowanie dochoddéw niewymienionych wyzej sporzadzane jest wediug wiasciwosci
merytorycznej komorek organizacyjnych ijednostek, z kalkulacjg dokonanych obliczen.



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 104/2026
Wjta Gminy Mastowice z dnia 15 wrze$nia 2026 r.

ZALOZENIA W ZAKRESIE PROGNOZOWANIA WYDATKOW BUDZETOWYCH
GMINY MASLOWICE

1. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w spos6b racjonalny i celowy z uwzglednieniem w
pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, kontynuowanych i wynikajacych z podpisanych
umow.

2. Planowanie wydatkéw oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu roku, w ktérym
sporzadza sie projekt planu wydatk6w na rok nastepny, ktére jednoczesnie stanowi podstawe
obliczenia limitow wydatkow biezacych.

2. Do wstepnej prognozy wydatkdw budzetu przyjmuje sie nastepujace zatozenia:

1) Rzeczowe wydatki biezace nalezy zaplanowaé na poziomie przewidywanego wykonania
tej grupy wydatkéw z roku poprzedniego pomniejszone o wydatki jednorazowe, na ktére
jednostka otrzymata dodatkowe $rodki w ciggu roku budzetowego.

2) Wydatki na wynagrodzenia i pochodne od tych wynagrodzen nalezy zaplanowac z
uwzglednieniem skutkow finansowych zmian przepisow prawa w zakresie minimalnego
wynagrodzenia za prace oraz minimalnej stawki godzinowej, a takze planowanych zmian w
zatrudnieniu. Wynagrodzenia nauczycieli nalezy zaplanowaé zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.

3) Wydatki na realizacje statutowych zadan, zwigzanych z biezagcym funkcjonowaniem
jednostki nalezy planowac¢ na poziomie nie wyzszym niz przewidywane wykonanie biezacego
roku, zwiekszone o wskaznik inflacji (wskaznik wzrostu cen towaréw i ushug
konsumpcyjnych), z wytaczeniem poniesionych wydatkow o charakterze jednorazowym.

4) Wydatki na programy finansowane z udziatem srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt
2 i 3 ustawy o finansach publicznych nalezy zaplanowacC zgodnie z harmonogramami
realizacji projektow.

5) Wydatki na obstuge diugu nalezy zaplanowa¢ w wysokosci wynikajacej z aktualnych
kredytowych, pozyczkowych oraz planowanych do zaciggniecia zobowigzan. Przy wyliczaniu
odsetek nalezy zastosowac aktualny poziom stép procentowych.

6) Wydatki majgtkowe okre$la sie w wysokosci umozliwiajgcej wykonanie zadania z
uwzglednieniem szacunkéw kosztorysowych i wartosci rynkowych.

W auGminy



