Znak: UG.OR.0050.74.2026

ZARZADZENIE NR 74/2026
Wéjta Gminy Mastowice
z dnia 30 czerwca 2026 r.

w sprawie wdrozenia Procedury ochrony danych osobowych przy prowadzeniu
CRU w Urzedzie Gminy Mastowice.

Na podstawie art. 24 ust. 1i 32 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) oraz § 19 ust. 1 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21
maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych iwymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych, atakze Ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczeristwa
zarzadza co nastepuje:

§ 1. Wojt Gminy Mastowice wdraza ,,Procedure ochrony danych osobowych przy prowadzeniu

CRU?” stanowigcg zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Z uwagi na tre$¢ art. 37 Ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczeAstwa
zalgcznik zawierajacy tresé¢ ,,Procedury ochrony danych osobowych przy prowadzeniu CRU” nie

podlega publikacji w BIP.

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.



Zakgcznik Nr 1do zarzadzenia Nr 74/2026
Woéjta Gminy Mastowice z dnia 30 czerwca 2026 r.

Procedura ochrony danych osobowych przy prowadzeniu CRU

Niniejsza procedura okre$la sposéb przetwarzania iochrony danych w zwigzku z realizacjag zadan
polegajacych na udostepnianiu i aktualizacji w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych (dalej: CRU) informacji o umowach zawartych przez jednostke sektora finanséw publicznych
(dalej: j.s.f.p.) lub najej rzecz.

Wymogi prawne w tym zakresie zostaty uregulowane w art. 34a - 34d ustawy z 27.08.2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2025r., poz. 1483 zezm. - dalej: u.f.p.), wrozporzadzeniu Ministra Finanséw
i Gospodarki z 30.03.2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umdw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
(Dz.U. z 2026 r., poz. 440, dalej: rozporzadzenie CRU) oraz w przepisach rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r., poz. 119, dalej: og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

1. Podejmowanie dziatan przez osoby uprawnione

Do wykonywania czynno$ci zwigzanych z udostepnianiem i aktualizacjag w CRU informacji o umowach
uprawnione sg osoby upowaznione przez Kkierownika j.s.f.p. iposiadajgce konto w systemie
teleinformatycznym CRU.

2. Ocena i kwalifikowanie informacji o umowach i zawartych w nich danych do publikacji w CRU
Przed wprowadzeniem informacji o umowie do CRU osoba uprawniona dokonuje oceny dopuszczalnosci
udostepnienia informacji w CRU, uwzgledniajgc wymogi okreslone w art. 34a u.f.p. Dane osobowe
udostepniane w CRU powinny by¢ ograniczone do oznaczenia stron umowy. W$rod informacji o stronach
umowy wiekszo$¢ odnosi¢ sie bedzie do przedsiebiorcow, jednak mogg tam znalez¢ sie informacje
0 osobach fizycznych, z ktérymi umowa zostata zawarta. W przypadku gdy strong umowy jest osoba
fizyczna, oznaczeniem strony umowy jest imie i nazwisko tej osoby (por. 83 pkt 2 rozporzgdzenia CRU).
W zakresie oznaczenia stron umowy nie mieszczg sie inne dane oséb fizycznych, w szczegolnosci numery
PESEL i adresy zamieszkania, ktére sg zawarte w umowach, jednak nie podlegajg udostepnianiu w CRU.

3. Anonimizacja danych przed ich publikacjg w CRU

Jezeli w zakresie informacji o umowie podlegajgcych udostepnieniu w CRU znajduja sie dane osobowe,
ktére podlegaja wytgczeniu z udostepniania na podstawie art. 24a ust. 8 u.f.p. (w CRU nie udostepnia sie
informacji o umowie, co do ktérych prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie
art. 5 ust. 1i2-2b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej), woéwczas tego
rodzaju dane nalezy zanonimizowaé. Dotyczy to w szczeg6lnosci informacji obejmujacych wskazanie
przedmiotu umowy, z ktérego wprost badz posrednio mozliwe bytoby ustalenie informacji odnoszacych sie
do sfery prywatnosci osoby fizycznej - w tym przypadku nalezy dokona¢ anonimizacji tego rodzaju danych.
W przypadku wytgczenia jawnosci ze wzgledu na prywatnos¢ osoby, w CRU nalezy zamie$ci¢ wzmianke
0 przyczynie wylaczenia jawnos$ci (jednostke redakcyjng i tytut aktu prawnego stanowigcych podstawe
prawng nieudostepnienia informacji oraz nazwe organu lub stanowisko osoby dokonujgcej wytgczenia
jawnosci informacji, zgodnie z art. 34a ust. 7 pkt 9 u.f.p. oraz §3 pkt 7 rozporzagdzenia CRU).

4. Wprowadzanie danych do CRU i udostepnianie informacji w CRU

Zgodnie z art. 34a ust. 10 u.f.p. informacje oumowie udostepnia sie i aktualizuje w CRU bez zbednej
zwioki, nie pdzniej niz w terminie 30 dni odpowiednio od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany
informacji o umowie, przy czym do tego terminu nie wlicza sie dni, w ktérych wystapita awaria systemu
teleinformatycznego w ktérym rejestr ten jest prowadzony.



5. Realizacja praw os6b, ktérych dane dotyczg w kontekscie CRU

Osobom fizycznym, ktorych dane przetwarzane sgw CRU przystugujguprawnienia okreslone w przepisach
0g0lnego rozporzadzenia o ochronie danych. Osoba, ktdrej dane dotyczg ma prawo do uzyskania informacji
o przetwarzaniu danych; zadania skorygowania informacji nieprawidtowych (poprawienia bledow,
uaktualnienia nieaktualnych danych) oraz w niektorych przypadkach zadana usuniecia danych.

5.1. Informowanie o przetwarzaniu danych, dostep do danych

Oprécz informowania o przetwarzaniu danych w CRU przy zawieraniu umowy z kontrahentem, na
administratorze danych cigzy obowigzek udostepnienia informacji o przetwarzaniu oraz umozliwienia
dostepu do danych w trakcie ich przetwarzania. Na zgdanie osoby, ktérej dane dotycza nalezy
udostepnic jej informacje i umozliwi¢ dostep do danych, zgodnie z art. 15 rozporzadzenia 2016/679.
Z uwagi na to, ze dane zawarte w CRU sgjawne i dostepne w Internecie, osoba, ktorej dane dotycza
moze samodzielnie uzyska¢ dostep do danych i pobra¢ kopie danych przetwarzanych w CRU.

5.2. Korygowanie danych

W przypadku, gdy osoba, ktorej dane dotyczgwykaze, ze wprowadzone do CRU dane sg nieprawidtowe
(zawierajg btedy), badz osoba uprawniona stwierdzi nieprawidtowos¢ danych, dane osobowe powinny
zosta¢ skorygowane.

5.3. Aktualizacja danych

Jezeli dane osobowe udostepnione w CRU sg nieaktualne, osoba uprawniona do zamieszczania
informacji w CRU powinna dokona¢ uaktualnienia takich danych. Informacja wskazujgca podstawe
dokonania aktualizacji powinna by¢ zamieszczona w CRU, zgodnie z art. 34a ust. 7 pkt 10 u.f.p.

5.4. Usuwanie danych

Zgodnie z art. 34b ust. 6 u.f.p., informacje o umowie sg usuwane z CRU po uptywie pieciu lat, liczac
od konca roku, w ktérym umowa przestata obowigzywaé. W mysl art. 34b ust. 6 u.f.p. oraz
rozporzadzenia CRU, usuwanie danych stanowi obowigzek kierownika j.s.f.p. ipowinno by¢
realizowane przez osoby upowaznione do dziatania w imieniu j.s.f.p. - uzytkownikéw konta j.s.f.p.
w CRU.

6. Reagowanie na naruszenia ochrony danych w CRU

W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia, ze przetwarzanie danych osobowych w CRU stanowi naruszenie
ochrony danych osobowych (np. w CRU ujawnione zostatly informacje ingerujgce w sfere prywatnosci osob
fizycznych) osoba uprawniona do udostepniania danych w CRU ma obowigzek poinformowaé o tym
administratora danych, ktory podejmuje stosowne dziatania naprawcze i zaradcze.

W »|t Gminy

mgr int EdyifrMajchrowska



