
Wójt Gminy Masłowice 
97-515 MASŁOWICE _ 

pow. radomszczański 
ty  44/787-46-23

Znak: UG.OR.0050.50.2026

Na podstawie 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. 
poz. 1153, poz. 1436, Dz. U. z 2026 r. poz. 252) zarządzam, co następuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Masłowice stanowiącym załącznik do zarządzenia Nr 
5/2021 Wójta Gminy Masłowice z dnia 04 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu 
Organizacyjnego Urzędu Gminy Masłowice, zmienionego Zarządzeniem Nr 78/2021 z dnia 01.10.2021 r., 
Zarządzeniem Nr 78/2022 z dnia 31.08.2022 r., Zarządzeniem Nr 23/2023 z dnia 28.04.2023 r. i 
Zarządzeniem Nr 55/2024 z dnia 14.05.2024 r., Zarządzeniem Nr 128/2024 z dnia 14.11.2024 r., 
Zarządzeniem Nr 92/2025 z dnia 27.08.2025 r., Zarządzeniem Nr 137/2025 z dnia 28 listopada 2025 r. i 
Zarządzeniem Nr 7/2026 z dnia 14.01.2026 r., wprowadza się następujące zmiany:

1. w rozdziale 8, w § 30 dodaje się ust. 27 o następującym brzmieniu:

„27. W zakresie najmu i użyczenia świetlic wiejskich i remiz ochotniczych straży pożarnych:

1) prowadzenie kalendarza najmu/użyczenia każdej ze świetlic i remiz ochotniczych straży 
pożarnych;

2) przyjmowanie od zainteresowanych wynajmem/użyczeniem wniosków o najem/użyczenie 
świetlicy/remizy ochotniczej straży pożarnej;

3) przygotowanie umów najmu/użyczenia świetlicy/remizy ochotniczej straży pożarnej;
4) niezwłoczne przekazywanie informacji do referatu księgowości niezbędnych do wystawienia 

faktury za najem/użyczenie świetlicy/remizy ochotniczej straży pożarnej oraz za zużyte media 
zgodnie z zawartą z Wynajmującym umową oraz spisanym protokołem zdawczo-odbiorczym.

5) spisanie wskazań liczników z urządzeń pomiarowych mediów (prąd, woda, ścieki) w dniu wydania 
przedmiotu najmu/użyczenia (świetlicy/remizy ochotniczej straży pożarnej) 
Wynajmującemu/Użyczającemu, z którym została podpisana umowa najmu i zgodnie z jej 
zapisami;

6) przekazanie kluczy Wynajmującemu/Użyczającemu świetlicę/remizę ochotniczej straży pożarnej w 
dniu wskazanym w podpisanej umowie najmu/użyczenia;

7) reprezentowanie gminy jako właściciela wynajmowanego/użyczanego lokalu w sprawach 
ewentualnych awarii w przedmiocie najmu/użyczenia, w okresie na jaki została zawarta umowa 
najmu/użyczenia świetlicy/remizy ochotniczej straży pożarnej;

8) sporządzenie protokołu zdawczo-odbiorczego wynajmowanej/użyczanej świetlicy/remizy 
ochotniczej straży pożarnej;

9) odbiór świetlicy/remizy ochotniczej straży pożarnej od Wynajmującego/Użyczającego w terminie, 
w którym upływa czas na jaki został udostępniony lokal (w tym kluczy) zgodnie z zawartą umową 
najmu/użyczenia.

§ 2. Wykonanie Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy Masłowice.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

ZA R ZĄ D ZEN IE N R  50/2026  
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