WOt Gminy Mastowice
97-515 MASLOWICE

pow. radomszczanski
E- 44/787-46-23

Znak: UG.OR.0050.46.2026

ZARZADZENIE NR 46/2026
Wojta Gminy Mastowice
z dnia 5 maja 2026 r.

w sprawie upowaznienia do prowadzenia spraw gminy
w imieniu Woéjta Gminy Mastowice

Na podstawie art. 268 a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2026 r. poz. 1691) oraz na podstawie art. 31, 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r., poz. 1153 z p6Zn. zm.), zarzadza sie co nastepuje:

8 1. upowazniam Panig Dorote Sambor - Sekretarza Gminy Mastowice do wydawania w moim
imieniu zarzadzen, decyzji, postanowien i zaswiadczen, a takze wystawiania upomnien i tytutéw
egzekucyjnych z zakresu spraw wynikajacych z nastepujacych przepisow:

1) ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 r. poz. 2151);

2) ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o0 obronie ojczyzny (Dz. U. z 2025 r. poz. 825 z p6zn. zm.);

3) ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U.
z 2054 r. poz. 733);

4) ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.
z 2024 r., poz. 1572 z p6zn. zm.);

5) ustawy z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2026 r. poz. 384);
6) ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o0 dowodach osobistych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1753);
7) ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 889);

8) ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy (Dz. U. z 2026 r. poz. 30);

9) ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1151
z p6zn. zm.);

10) ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U.
z 2026 r. poz. 585);

11) ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $Srodowiska (Dz. U. z 2025 r. poz. 647);
12) ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2026 r., poz. 13 z p6zn. zm.);
13) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oSwiaty (Dz. U. z 2025 r. poz. 881 z p6zn. zm.);

14) ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym (Dz. U. z 2026 r. poz. 412 z pbzn.
zm.);

15) ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku ijego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1112 z p6zn. zm.);

16) ustawy z dnia 14 czeiwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1691);

17) ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z
2026 r. poz. 268);

18) ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. prawo geologiczne i gornicze (Dz. U. z 2026 r. poz. 69);



19)

20)
21)
22)
23)

24)
25)
26)

27)
28)
29)
30)

31)

ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o0 bezpieczenstwie imprez masowych (Dz. U. z 2023 r., poz.
616);

ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2023 r. poz. 1587 z p6zn. zm.);
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat (Dz. U. z 2023 r. poz. 1580 z p6zn. zm.);
ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. prawo wodne (Dz. U. z 2025 r. poz. 960 z pdzn. zm.);

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i
przewodnikéw turystycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1944);

ustawy z dnia 14 marca 2014 r. o zasadach prowadzenia zbidrek publicznych (Dz. U. z 2020 .
poz. 1672),

ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. prawo o zgromadzeniach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1389);

ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 z p6zn.
zm.);
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2026 r. poz. 399);

ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2025 r., poz. 1344);
ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesSnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 176);

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa - z wyjatkiem umorzen (Dz. U. z 2025
r. poz. 111 z p6ézn. zm.);

ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2025 r., poz. 707);

32) ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902

z p6zn. zm.);

33) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 1043 z p6zn. zm.);

34) ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2025 r. poz.

439 z p6zn. zm.);

35) postanowien do aktéw wiasnosci ziemi, a takze nadawanie im klauzul ostatecznosci;

36) ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn.

zm.), ..

- dotyczace dysponowania $srodkami pienieznymi,

- zatwierdzanie do realizacji dokumentéw ksiegowych, takze dokonywanie oceny ilosci
zaciggania zobowigzan finansowych, realizacji wydatkéw,

- podpisywania sprawozdan finansowych na czas mojej nieobecnosci.

W zwigzku z powyzszym powierzeniem jest Pani obowigzana do sprawowania biezacego
nadzoru w zakresie gospodarowania S$rodkami publicznymi pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci i celowos$ci w zakresie powierzenia.

Ponadto upowazniam Panig Dorote Sambor - Sekretarz Gminy Mastowice, podczas mojej
nieobecnosci, do sktadania o$wiadczen woli w tym zawierania uméw cywilnoprawnych w imieniu
Gminy Mastowice w zastepstwiep Wojta Gminy Mastowice w zakresie zwyktego zarzagdu mieniem
komunalnym.

§ 2. upowazniam Panig Dorote Sambor - Zastepce Wojta Gminy Mastowice do wykonywania w
moim imieniu nastepujacych zadan:

a)

prowadzenie spraw zwigzanych z biezagcym funkcjonowaniem Urzedu Gminy;

b) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikdéw Urzedu Gminy

c)

Mastowice, jak rowniez do kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Mastowice;
podpisywanie umow dotyczacych praktyk studenckich i uczniowskich;

d) podpisywanie wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen oraz poswiadczen urzedowych;

e)

stwierdzenie wiasnorecznosci podpisow;



f) poswiadczenie zgodnos$ci z oryginatem kopii dokumentow;
g) przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskdw dotyczacych pracy Urzedu ijednostek
organizacyjnych gminy;

Ponadto podczas nieobecnosci Wojta Gminy Mastowice upowazniam Panig Dorote Sambor -
Zastepce Wjta Gminy Mastowice, poza upowaznieniem, o ktorym mowa powyzej do
samodzielnego wykonywania w imieniu Wdjta Gminy czynno$ci niezbednych do funkcjonowania
Gminy Mastowice, w tym w szczeg6lnosci:

a) przygotowanie projektow uchwat pod obrady Rady Gminy;

b) wykonywanie uchwat Rady Gminy i zadan gminy okreslonych przepisami prawa oraz okre$lenie
sposobu ich realizacji;

c) gospodarowanie mieniem komunalnym;

d) wykonywanie budzetu;

e) przedktadanie radzie Gminy sprawozdan z dziatalno$ci finansowej gminy;

f) wydawanie decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen okre$lonych przepisami
prawa;

g) kierowanie biezgcymi sprawami gminy oraz reprezentowanie jej na zewnatrz;

h) podpisywanie dokumentéw finansowych, powodujacych powstanie zobowigzan finansowych i
dyspozycji pienieznych w obrocie gotowkowym i bezgotdbwkowym oraz zatwierdzanie
dowodow ksiegowych;

i) podpisywanie umdw cywilno-prawnych wynikajacych z dziatalnosci gminy;

j) sktadanie oSwiadczen woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezgcej dziatalnoSci gminy.

8 3. Upowaznienia udzielam na czas zatrudnienia w Urzedzie Gminy Mastowice odpowiednio na
stanowisku Sekretarza i Zastepcy Waéjta Gminy Mastowice.

§ 4. Traci moc Zarzgdzenie Wéjta Gminy Mastowice Nr 48/2024 z dnia 7 maja 2024 r.

8 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



