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ZARZADZENIE NR 127/2025
Wjta Gminy Mastowice
z dnia 26 listopada 2025 .

w sprawie upowaznienia Kierownika Referatu Oswiaty
do zatatw iania spraw z zakresu administracji publicznej, podpisywania pism w imieniu Wéjta Gminy
Mastowice oraz powierzenia pracownikowi obowigzkéw i odpowiedzialnosci
w zakresie gospodarki finansowej i rachunkowosci jednostek o$wiaty

Na podstawie art. 31, 33 ust.l i 5, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (tj. Dz.
U. z 2025 r., poz. 1153 z pézn. zm.), art. 76a 82b i 83 oraz 268 a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 572 z p6zn. zm.), oraz art. 53 ust. 1i 2, art. 54 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.: Dz. U. z 2025 r., poz. 1483), oraz art. 4 ust. 5
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.) zarzadza sie co
nastepuje:

8§ 1. Upowazniam Panig Aldone Wiernicka, ktora od dnia od 01 grudnia 2025 r. bedzie zajmowa¢ w Urzedzie
Gminy Mastowice stanowisko Kierownika Referatu Oswiaty do zatatwiania spraw z zakresu administracji
publicznej, w szczeg6Ilnosci do podpisywania korespondencji, zaswiadczen, postanowien we wszystkich
sprawach nalezacych do zakresu dziatania Referatu O$wiaty, w tym do poswiadczania za zgodno$¢ odpisow i
kserokopii dokumentéw z oryginatami pozostajagcymi w aktach Urzedu oraz dokumentéw sktadanych przez
strony z zakresu dziatania Referatu Oswiaty.

§ 2. Upowaznienie nie uprawnia do podpisywania decyzji administracyjnych oraz dokumentacji zwigzanej z
organizacja pracy szkoty (np. zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych szkoty).

8 3. Upowazniam Panig Aldone Wiernickg od dnia 01.12.2025 r. do dnia 31.12.2025 r. w zakresie rachun-
kowosci i gospodarki finansowej jednostek o$wiaty (odrebnie dla kazdej z jednostek o$wiatowych na terenie
Gminy Mastowice) do:

1) realizacji zadan i odpowiedzialnosci gtéwnego ksiegowego (odrebnie dla kazdej jednostki obstugiwanej);

2) prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej jednostek obstugiwanych na zasadach okreslonych w ustawie o
finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowos$ci, obejmujacej ogot zadan z zakresu gospodarki
finansowej oraz rachunkowosci i sprawozdawczosci;

3) prowadzenia ksigg rachunkowych;

4) prowadzenia rozliczen VAT jednostek obstugiwanych;

5) okresowego ustalanie w drodze inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow jednostki z tym
jednak zastrzezeniem, ze odpowiedzialno$¢ gtownego ksiegowego za przeprowadzenie inwentaryzacji w
drodze spisu z natury jest wytgczona;

6) wyceny aktywodw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego;

7) sporzadzanie w spos6b i w terminach przewidzianych w stosownych przepisach sprawozdan finansowych
i sprawozdan budzetowych oraz ich podpisywanie;

8) wykonywania innych nie wymienionych wyzej obowigzkéw, ktére z mocy prawa lub przepisow
wewnetrznych wydawanych przez dyrektora jednostki, nalezg do kompetencji gtownego ksiegowego;

9) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

10) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnoSci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
jednostki;

11) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

8 4. Upowaznienia udzielam na czas zatrudnienia w Urzedzie Gminy Mastowice na stanowisku Kierownika
Referatu O$wiaty z zastrzezeniem 8§3.

§ 5. Z dniem 01 grudnia 2025 r. traci moc zarzadzenie Nr 9a/2025 W¢jta Gminy Mastowice z dnia
15 stycznia 2025 r.

8 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 grudnia 2025 r.



