Nazwa Zamawiajacego: Gmina Mastowice
Prowadzacy postepowanie: Urzad Gminy Mastowice
Adres: Mastowice 4, 97- 515 Maslowice
Tel./faks: (44) 787- 46-16
REGON: 590648103, NIP: 772-22-59-981
Adres poczty elektronicznej: zamowienia@maslowice.pl
Numer skrzynki PEPPOL: 7722259981

(Znak sprawy: UG.10$.271.1Z0.2023.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wéjt Gminy Mastowice
ogtasza rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia na:

Obstuga bankowa Gminy Mastowice oraz jednostek podleglych w okresie
od 15.02.2023 r.do 30.06.2025 r.

postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego dla zaméwien
o wartos$ci ponizej 130.000 ztotych. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie zapisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U.z 2022 r. poz. 1710 ze zm.).

ZATWIERDZAM

Wéjt Gminy Mastowice - Bogustaw Gontkowski

Elektronicznie podpisany

BOGUSELAW  przezBOGUStAW

GONTKOWSKI;
GONTKOWSKI; pata: 2023.01.09

10:07:07 +01'00'

(vodpis Kierownika Zamawiajqcego)

Mastowice, dnia 09 styczen 2023 r.
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Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Gmina Mastowice zwana dalej ,Zamawiajgcym”
Mastowice 4, 97-515 Mastowice,

NIP: 7722259981, REGON: 590648103,

Nr telefonu +48 (44) 787-46-16,

Poczta elektroniczna [e-mail]: zamowienia@maslowice.pl

Strona internetowa Zamawiajgcego [URL]: https://www.bip.maslowice.pl

Elektroniczna Skrzynka Podawcza: /73b6vj3oas/skrytka znajdujgca sie na
platformie ePUAP pod adresem https://epuap.gov.pl/wps/portal

Numer skrzynki PEPPOL: 7722259981

Godziny urzedowania Urzedu Gminy Mastowice:

Poniedziatek, Sroda i czwartek: godz. 7:30 - 15:30

Wtorek: godz. 7:30 - 16:30

Pigtek: godz. 7:30 - 14:30 z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

1.2. Wykonawca powinien doktadnie zapozna¢ sie z niniejszym Zapytaniem

Ofertowym i ztozy¢ oferte zgodnie z jego wymaganiami.

Rozdziat 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1.

2.2,

2.3.

Przedmiotem zapytania ofertowego jest ustuga polegajaca na obstudze bankowej
budzetu Gminy Mastowice oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie od dnia
15.02.2023 do 30.06.2025 .

Zamoéwieniem niniejszym objety jest rachunek budzetu Gminy oraz wszystkie rachunki

prowadzone przez jednostki podlegte budzetowi gminy t;j.:
- Urzad Gminy w Mastowicach

- Gminny OSrodek Pomocy Spotecznej w Mastowicach

- Publiczna Szkota Podstawowa w Strzelcach Matych im. Jana Pawta I

- Publiczne Samorzgdowe Przedszkole w Mastowicach.

oraz rachunki pomocnicze, rachunki funduszy celowych, specjalnych, rachunkéw
depozytowych oraz rachunki zwigzane z obstugg srodkéw otrzymanych z funduszy Unii
Europejskiej oraz kazdorazowo nowo otwarty rachunek, ktérego koniecznos¢
utworzenia powstanie po stronie Zamawiajacego w trakcie obowigzywania umowy.
Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte zobowigzany bedzie do
podpisania umowy na prowadzenie rachunkéw bankowych odrebnie dla Gminy
Mastowice oraz kazdej jednostki organizacyjnej Gminy Mastowice na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym i w ztoZonej ofercie.

Kompleksowa obstuga bankowa obejmuje:

— otwarcie i prowadzenie rachunku biezacego, rachunkéw pomocniczych, rachunkéw
specjalnych, rachunkéw depozytowych, rachunkéw funduszy celowych, w tym
rachunkow zwigzanych z rozliczeniem $rodkéw otrzymanych z funduszy Unii
Europejskiej w walucie polskiej

— otwieranie rachunkéw bankowych bedzie nastepowac nie pdzniej niz nastepnego
dnia roboczego po dniu ztozenia przez Zamawiajgcego wniosku o otwarcie rachunku
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bankowego

— realizacja polecen przelewéw w formie papierowej lub elektronicznej na rachunki
prowadzone w innych bankach oraz w banku prowadzacym obstuge bankowag
rachunkow Zamawiajacego.

— przelewy w systemie ELIKSIR, SORBNET (krajowe i zagraniczne),
— nieodptatnym dokonywaniem wptat i wyptat gotéwkowych
— wydawanie blankietéw czekowych,

— oprocentowanie $rodkéw na rachunkach bankowych - $rodki zdeponowane na
rachunkach bankowych zostang przez Bank oprocentowane, bez wzgledu na
wysokos¢ srodkéw na rachunkach a kapitalizacja odsetek nastepowac¢ bedzie na
koniec kazdego miesigca. Wysoko$¢ oprocentowania nalezy podawa¢ wg stawki
WIBID 1 M wyliczonej jako $rednia z ostatniego miesigca poprzedzajacego miesigc
ztoZenia oferty oraz miesiagc za ktory naliczane jest oprocentowanie, powiekszonej o
stata marze banku. Marza banku nie moze mie¢ warto$ci ujemnej i nie moze by¢

mniejsza niz zero.
— mozliwo$¢ uruchomienia kredytu w rachunku biezacym do wysokosci okreslonej

upowaznieniem w uchwale budzetowej na podstawie odrebnej umowy.
Oprocentowanie kredytu w rachunku biezagcym obliczone w oparciu o stawke
WIBOR dla 1 miesiecznych ztotowych depozytéw miedzybankowych wyliczonej jak
$rednia z ostatniego miesigca poprzedzajacego miesigc ztozenia oferty oraz miesigc,
za ktéry naliczane jest oprocentowanie, powiekszonej o statg marze banku.

2.4. Podstawowe wymagania dotyczace obstugi bankowej - prowadzenie bez optat i
prowizji obstugi bankowej w zakresie:

— przygotowanie i wydawanie wyciggdw bankowych wraz z wszystkimi zatgcznikami,
ktére potwierdzaja dokonane operacje finansowe na rachunkach bankowych na
kazdy dzien roboczy za wyjatkiem gdy ostatni dzienn miesigca przypadajacy na dzien
wolny od pracy,

— likwidacja rachunkéw bankowych na pisemny wniosek Zamawiajacego,

— udzielenie informacji o saldzie rachunkéw telefonicznie w przypadku braku
dostepu do elektronicznego systemu obstugi bankowej przez gmine,

— wydawanie nieodptatnie opinii bankowej o prowadzonym rachunku bankowym oraz
innych opinii i zaswiadczen,

— udzielenie poreczen i pelnomocnictw,

— nieodptatnym przechowywaniu depozytéw(klucze do kasy z Urzedzie Gminy),

— potwierdzenie sald prowadzonych rachunkéw bankowych na koniec roku
kalendarzowego oraz na zgdanie Zamawiajgcego,

2.5. Zapewnienie mozliwosci elektronicznego bezptatnego systemu obstugi bankowej w
standardzie zapewniajacym peine bezpieczenstwo, zgodnie z przepisami prawa
(instalacja systemu, obstuga systemu, przeszkolenie pracownikow)

2.6. Pozostate wymagania:

— Mozliwos¢ deponowania wolnych $rodkéw pienieznych znajdujacych sie na
rachunkach bankowych na lokatach OVERNIGHT, pod warunkiem uruchomienia
takiej opcji przez Zamawiajacego, zgromadzone odsetki beda przekazywane
codziennie, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rezygnacji z ustugi w dowolnym
czasie obowigzywania umowy.
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Mozliwo$¢ deponowana wolnych §rodkéw pienieznych znajdujacych sie na rachunku
biezagcym na lokatach tygodniowych, miesiecznych, przyjmowanie lokat nastepowac
bedzie wedtug odrebnych umow.

Mozliwo$¢ sktadania przynajmniej do godziny 14:30 polecen przelewu do innych
bankéw, ktorych realizacja nastgpi w tym samym dniu, a $rodki wptyng na rachunek
beneficjenta najp6zniej w nastepnym dniu roboczym po dokonaniu transakcji.
Mozliwo$¢ dokonywania wptat gotowkowych przez Zamawiajacego przynajmniej do
godziny 14:30

Wysoko$¢ prowizji i optat, wspotczynnikow okreslonych w ofercie nie beda ulegaty
zmianom w trakcie trwania umowy.

z tytutu wykonywania przez bank innych czynnos$ci niz wymienione w ofercie, Bank
nie bedzie pobierat optat.

wyzerowanie w dniu 31 grudnia kazdego roku wskazanych odrebnie rachunkéw
podlegtych jednostek organizacyjnych Gminy poprzez przekazanie pozostatych na
rachunkach kwot na rachunek podstawowy budzetu Gminy.

Bank dokona samodzielnie przelewu srodkéw z rachunku dochodéw jednostki Urzad
Gminy na koniec kazdego miesigca kalendarzowego na konto budzetu gminy. Saldo
koncowe na ostatni dzien kazdego miesigca powinno wynosic zero.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zagwarantowania niezmienno$ci warunkow
umowy na niekorzy$¢ Zamawiajagcego w stosunku do ztozonej oferty.
Niedopuszczalne jest wprowadzenie niekorzystnych zmian wylacznie na
podstawie powiadomien o decyzji Zarzadu Wykonawcy lub innego organu.
Zapewnienie doradcy bankowego, ktéry zapewni statg wspotprace z Zamawiajagcym
w petnym zakresie obstugi bankowe;j.

Mozliwo$c¢ objecia obstugg bankowa nowopowstatych jednostek

2.7. Wdrazanie systemu bankowosci elektronicznej do obstugi rachunkéw bankowych dla

2.8.

dowolnej ilo$ci stanowisk, w tym w szczegdlnosci:

zainstalowanie systemu bankowosci elektronicznej,

serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych,
usuwanie awarii w mozliwie najkrotszym czasie, przy czym reakcja serwisu od chwili
zgtoszenia powinna nastgpi¢ w ciggu 12 godzin

przeniesienie danych z obecnie wykorzystywanego systemu bankowosci
elektronicznej do systemu proponowanego przez bank,

dostarczenie odpowiedniej ilo$ci urzadzen potrzebnych do obstugi systemu
bankowosci elektroniczne;j,

przeszkolenie pracownikéw w zaleznosci od zgtoszonych potrzeb

Wymagania wobec bankowosci elektroniczne;j:

dokonywanie operacji w czasie rzeczywistym,
mozliwo$¢ dokonywania przelew6w bankowych

generowanie z mozliwoscia wydrukéw wyciggow bankowych i pojedynczych
przelewéw,

petna informacja o dacie i godzinie operacji
przechowywanie przelewéw i wyciggéw w archiwum systemu,

wykonywanie analiz i raportdw z operacji i transakcji za wskazane okresy, w
zakresie uzgodnionym z Zamawiajgcym, z mozliwos$cig ich drukowania,

system ten musi by¢ systemem bezpiecznym, o dostepie chronionym hastami.
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— Ograniczenie mozliwosci logowania:
e mozliwo$¢ ograniczenia logowania do systemu ze wskazanych adresow IP;
e mozliwo$¢ konfiguracji logowania jedynie w okreSlonych przedziatach
czasowych i w okreslone dni tygodnia
— automatyczng blokade:
e w przypadku kilkukrotnego podania ztych danych podczas logowania do konta;

e automatycznego wylogowania w przypadku stwierdzenia braku aktywno$ci
uzytkownika;

— bezpieczenstwo dostepu do danych i funkcjonalnosci:

e mozliwo$¢ konfiguracji dostepu do funkcjonalnosci dla konkretnego
uzytkownika np. wprowadzenie zlecenn i autoryzacji dyspozycji, prawa
podpisywania i wysytania zlecen do Banku;

e mozliwo$¢ konfiguracji dostepu do danych dla konkretnego uzytkownika, np.
historii operacji, salda i wyciggow;

e konto super uzytkownika, ktére pozwala na zarzadzanie uprawnieniami

wybranych pracownikéw
— bezpieczenstwo podczas procesu ptatnosci:

e mozliwos$¢ zweryfikowania oséb biorgcych udzial w tworzeniu, modyfikacji
oraz autoryzacji zlecen;

e mozliwo$¢ zweryfikowania 0s6b wprowadzajacych i modyfikujacych dane w
bazie kontrahentéw - administrator bankowosSci elektronicznej weryfikuje
osoby majace mozliwos¢ wprowadzenia i modyfikacji danych w bazie
kontrahentow poprzez nadanie odpowiednich uprawnien w systemie
bankowosci elektronicznej;

e mozliwo$¢ korzystania z autoryzowanej bazy kontrahentéw - baza
kontrahentow bedzie tworzona przez osoby zweryfikowane podczas
logowania do bankowosci elektronicznej poprzez podanie identyfikatora,
karty mikroprocesorowej i PIN;

e wymuszenie weryfikacji wprowadzonego numeru rachunku w przypadku
uzycia metody kopiuj - wklej;

2.9. Wykonawca zapewni pomoc techniczng, ktéra bedzie do dyspozycji Zamawiajacego w
sytuacji wystgpienia jakichkolwiek probleméw w obszarze technicznym w zakresie
funkcjonowania systemu, ktéry dostepny bedzie w godzinach pracy Zamawiajgcego.

2.10.Zamawiajacy nie dopuszcza pobierania optat za:
e doradztwo i eksploatacje systemdéw bankowosci elektronicznej,
e wptlat gotowki przez Zamawiajgcego i jednostki podlegte na rachunki biezace i
pomocnicze
e wyptat gotowki przez Zamawiajacego i jednostki podlegte z rachunkow
biezacych ipomocniczych
2.11. Wykonawca realizowata bedzie wylacznie dyspozycje wyptat z rachunku podpisane
przez osoby upowaznione, wymienione na karcie wzor6w podpiséw oraz dostarczenie
do Wykonawcy jedynie 1 wylacznie przez upowaznionych pracownikow
Zamawiajacego, ktérych wykaz Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego. Wykaz
pracownikéw winien obejmowac ich dane osobowe: adres, PESEL, serie i nr dowodu
osobistego.
2.12. Wykonywanie obstugi przy wykorzystaniu systemu elektronicznego przesytania

danych,
| Zapytanie Ofertowe Strona5z16 \




2.13.Kapitalizacja odsetek od Srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych - w
ujeciu miesiecznym,
2.14.Udostepnienie wyciggow bankowych w formie elektronicznej za posSrednictwem
systemu bankowoSci elektronicznej wszystkim podmiotom objetym zaméwieniem do
wszystkich rachunkéw bankowych tych podmiotéw za kazdy dzien, w ktérym
wystapity obroty na tych rachunkach, w nastepnym dniu roboczym
2.15.Zerowanie rachunkoéw biezacych, zgodnie z dyspozycjami zamawiajacego,
2.16.Wydawanie zaswiadczen, odpisow, potwierdzen, decyzji itp.,
2.17.Wydawanie opinii bankowych na wniosek Zamawiajgcego,
2.18.Przechowywanie depozytow,
2.19.Prowadzenie rozliczen bezgotéwkowych w systemie elektronicznym.
2.20. Szacunkowe dane do sporzadzenia oferty (na podstawie 2021 roku):
1. Gmina Matowice wraz z Urzedem Gminy Mastowice:
a) taczna liczba rachunkéw bankowych - 22
b) liczba przelewow realizowana rocznie - 2533
2. Gminny O$rodek Pomocy Spoteczne w Mastowicach:

a) taczna liczba rachunkéw bankowych - 1
b) liczba przelewow realizowana rocznie - 5920
3. Publiczna Szkota Podstawowa w Strzelcach Matych:
a) taczna liczba rachunkéw bankowych - 2
b) liczba przelewéw realizowana rocznie - 1129
4. Publiczne Samorzadowe Przedszkole w Mastowicach:
a) taczna liczba rachunkéw bankowych - 1
b) liczba przelewéw realizowana rocznie - 340
5. Budzet gminy:
- dochody - 27 407 798,01 zt,
-wydatki - 21 888 490,52 zt

2.21. Nazwa/yikod/y Wspdlnego Stownika Zamoéwien: (CPV):
66110000-4 Ustugi bankowe

Rozdziat 3
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ zamowienie od dnia 15.02.2023 do dnia
30.06.2025 .

Rozdziat 4
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA
ZUDZIALU W POSTEPOWANIU

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

4.1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy spelniaja
nastepujace warunki udzialu w postepowaniu:

4.1.1. Posiadaja aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalno$ci bankowej na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej, a takze na realizacje ustug objetych przedmiotem
zamoOwienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe (Dz. U. z 2020 poz. 1896 ze zm.), a w przypadku bankéw panstwowych -
pisemne os$wiadczenie, ze bank prowadzi dziatalno$¢ na podstawie stosownego
rozporzadzenia Rady Ministrow z podaniem rocznika, numeru i pozycji
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4.1.2.

4.2,
4.2.1.

wtasciwego Dziennika Ustaw zawierajgcego rozporzadzenie o utworzeniu banku, a
w przypadku okresSlonym w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo bankowe- inny dokument
potwierdzajacy rozpoczecie dziatalnosci przed dniem wejScia w Zycie ustawy, o
ktérej mowa w art. 193 ustawy Prawo bankowe.

Posiadajg na terenie gminy Mastowice co najmniej jedng placéwke, filie oddziat,
agencje banku lub siedziba banku bedzie zlokalizowana maksymalnie do 15 km od
granicy z miejscowos$cig Mastowice.

Sposob oceny warunku:
Weryfikacja nastgpi w oparciu o wykaz osob (Zalacznik Nr 2 do Zapytania
Ofertowego).

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przestanki wykluczenia.

Podstawy wykluczenia wykonawcy z udzialu w postepowaniu. Zamawiajacy

wykluczy z udziatu w postepowaniu wykonawce, ktory:

a) w wyniku lekkomys$lnoSci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btad Zamawiajacego, mogace miec istotny wpltyw na
decyzje podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie
zZamoOwienia;

b) bezprawnie wptywat lub prébowat wptyna¢ na czynnosci zamawiajacego lub
pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢c mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

c) wykonawce, ktory brat udzial w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamoéwienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace
na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej
umowy o S$wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego
postepowania, chyba Ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny spos6b niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu;

d) wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na
celu zakitocenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
stosownych srodkéw dowodowych;

e) w stosunku, do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez
sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015r.
- Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2021 r. poz. 1558 z pézn. zm.) lub
ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogtoszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z
2020 r.poz. 1228 z pézn. zm.);

f) ktéory w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe,
co podwaza jego uczciwo$¢, w szczegdlnosci, gdy wykonawca w wyniku
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zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonal lub
nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazac za
pomoca stosownych srodkéw dowodowych;

g) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie
wykonat w istotnym stopniu wcze$niejsza umowe w sprawie zamoOwienia
publicznego lub umowe koncesji, zawarta z zamawiajacym, o ktérym mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Prawo zaméwien publicznych, co doprowadzito
do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

Sposob oceny spelniania braku podstaw wykluczenia:

Weryfikacja nastapi w oparciu o szczegdétowa analize oSwiadczenia Wykonawcy

o braku ww. podstaw wykluczenia (Zatacznik Nr 3 do Zapytania Ofertowego).
4.2.2. Zamawiajacy wykluczy wykonawcow, ktdrzy:

1) niewykazg spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) nie wykaza braku podstaw wykluczenia,

3) wobec ktorych zachodza podstawy wykluczenia.

4.2.3. Oferty wykonawcow, ktérzy wykaza spetnianie wymaganych warunkoéw i brak
podstaw wykluczenia zostang dopuszczone do badania i oceny. Ocena speiniania
przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia -
nie spetnia”. Wykonawca, ktéry nie speini ktéregokolwiek z warunkéw zostanie
odrzucony z postepowania.

Rozdziat 5
DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA
SPEENIANIA WARUNKOW

5.1. W celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu sa
zobowiazani zlozy¢ nastepujace dokumenty:

a) aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalno$ci bankowej na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej, a takze na realizacje ustug objetych przedmiotem
zamoéwienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe (Dz. U. z 2020 poz. 1896 ze zm.), a w przypadku bankow
panstwowych- pisemne o$wiadczenie, zZe bank prowadzi dziatalno$¢ na
podstawie stosownego rozporzadzenia Rady Ministrow z podaniem rocznika,
numeru i pozycji wtasciwego Dziennika Ustaw zawierajacego rozporzadzenie
o utworzeniu banku, a w przypadku okre$lonym w art. 178 ust. 1 ustawy
Prawo bankowe- inny dokument potwierdzajacy rozpoczecie dziatalno$ci
przed dniem wejs$cia w zycie ustawy, o ktérej mowa w art. 193 ustawy Prawo
bankowe.

b) wykaz lokalizacji placowek banku, wyznaczonych przez wykonawce do
realizacji zamoOwienia, sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym
(Zatlacznik Nr 2 do Zapytania Ofertowego) - w odniesieniu do warunku
okreslonego w pkt. 4.1.1.

5.2. W celu braku podstaw wykluczenia wykonawcy sa zobowiazani zlozy¢
nastepujace dokumenty:

a) OSwiadczenie o braku podstaw wykluczenia - wg wzoru stanowigcego

(Zalacznik Nr 3 do Zapytania Ofertowego) - w odniesieniu do warunku

okreslonego w pkt. 4.2.1.
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b) Uwiarygodniong kopie wypisu z wtasciwego rejestru dla przedsiebiorcow
albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestracji lub zgtoszenia do ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
data ztozenia oferty.

5.3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia powyzszych informacji.
Rozdziat 6
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
6.1. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty

6.2.

6.3.
6.4.
6.5.
6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z treScig Zapytania Ofertowego.

Oferta wraz z zalagcznikami musi by¢ sporzagdzona czytelnie.

Wszelkie zmiany naniesione przez wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu
musza by¢ parafowane przez wykonawece.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujaca
wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasciwym
rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujgca wykonawce lub
wykonawcow wystepujacych wspolnie) dziata na podstawie pelnomocnictwa,
petnomocnictwo to w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza musi zosta¢ dotgczone do oferty.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy
dokument sktadajacy sie na oferte lub ztoZzony wraz z oferta sporzadzony w
jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty.

6.10. Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.

6.11.

6.12.

6.13.

Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajgca jakgkolwiek tre$¢ byta podpisana
lub parafowana przez wykonawce.
Oferta musi zawierac:
a) Oswiadczenia i dokumenty wymagane w rozdziale 5 Zapytania Ofertowego.
b) Formularz ofertowy - (Zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego)
- w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie nalezy
poda¢ nazwy (firmy) oraz doktadne adresy wszystkich wykonawcoéw
sktadajacych oferte wspoélna.
c) Pelnomocnictwo - o ile dotyczy;

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w

sprawie zaméwienia publicznego. Pelnomocnictwo nalezy w oryginale (lub
kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza)

dotaczy¢ do oferty
- wszelka korespondencja dotyczaca niniejszego postepowania prowadzona
bedzie z pelnomocnikiem.
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6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

W przypadku wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
dokumenty potwierdzajace speinianie warunkéw udzialu w postepowaniu
sktadane sg w taki sposéb, aby wynikato, Ze tacznie sg spetnianie przez wszystkich
wykonawcéw

W przypadku wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
dokumenty i oswiadczenia sktadajace sie na oferte powinny by¢ podpisane przez
petnomocnika.

Oferta sktadana przez spotki cywilne jest traktowana jak oferta wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat 7
MIE]JSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Oferte wraz z dokumentami, o ktéorych mowa w pkt. 6.12 nalezy ztozy¢ w terminie
do dnia 16.01.2023 r. do godz. 10:00
a) Pocztg tradycyjna lub osobiscie na adres siedziby Zamawiajgcego tj.:

Urzad Gminy w Mastowicach
Mastowice 4, 97-515 Maslowice

z dopiskiem: OFERTA w postepowaniu na: ,0Obstuga bankowa”

b) Elektronicznie na adres e-mail: zamowienia@maslowice.pl

tytul wiadomosci _powinien brzmieé: ,OFERTA w_postepowaniu na:
“Obstuga bankowa”
W postepowaniu wezmga udziat tylko te oferty, ktére wptyng w terminie
wskazanym w pkt. 7.1. na adres wskazany w pkt 7.1. Uwaga! Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu dla ofert sktadanych
pisemnie ma data i godzina wplywu oferty, a nie data jej wyslania
przesylka pocztowa, kurierska lub poczta elektroniczna.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 16.01.2023 r. o godz. 10:10 w siedzibie:

Urzad Gminy w Mastowicach
Mastlowice 4, 97-515 Mastowice
pokoj nr 6

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty, pod warunkiem,
Ze zamawiajacy otrzyma zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed

uplywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi
by¢ ztozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana oferta, z dodatkowym
oznaczeniem ,ZMIANA”.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte,
poprzez ztozenie powiadomienia podpisanego przez osobe (osoby) uprawniong
do reprezentowania wykonawcy. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi by¢
ztozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana oferta, z dodatkowym
oznaczeniem ,WYCOFANIE OFERTY".

Rozdziat 8
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
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8.1.

8.2.

8.3.

Wykonawca okreSla cene realizacji zamoéwienia poprzez wskazanie w
formularzu ofertowym tacznej ceny ryczattowej dla catego zamoéwienia w tym
réwniez cen ryczattowych wchodzacych w jej sktad dla kazdych jednostek
objetych zamoéwieniem. Cene podang w formularzu oferty Wykonawca wylicza w
oparciu o Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami.

W Formularzu oferty Wykonawca podaje cene brutto, z doktadnos$cig do dwoch
miejsc po przecinku w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r., poz. 178)
oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji ztotego (Dz. U. z 1994 r., Nr 84,
poz. 386 ze zm.), za ktorg podejmuje sie zrealizowa¢ przedmiot zamdwienia.
Wynagrodzenie bedzie ptatne zgodnie z projektem umowy (Zatacznik Nr 4 do
Zapytania Ofertowego).

Rozdziat 9
BADANIE OFERT

9.1.

9.2.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenc;ji
rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytania Ofertowego,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

— niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Rozdziat 10
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG
TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

10.1.

10.2.

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostana
odrzucone przez Zamawiajacego.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace
kryteria i ich znaczenie:

Lp. | Nazwa kryterium

Znaczenie kryterium
(w %)

1 | Laczna cena ryczattowa miesiecznie brutto 60%

Oprocentowanie $rodkéw pienieznych na

409
rachunkach - wysokos¢ statej marzy banku o

10.3.

Punkty za kryterium ,kaczna cena ryczaltowa miesiecznie brutto” zostang

obliczone w oparciu o kryteria wskazane w Rozdziale 10 pkt. 2
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Zamawiajacy przyzna maksymalna iloS¢ punktéw w ofercie, ktéra zaoferuje
najnizsza warto$¢ w odpowiedzi na w/w Kkryterium, punkty wskazane w w/w
kryterium w pozostatych ofertach uzyskaja punkty wyliczone ze wzoru:

gdzie,

K; - ilo§¢ punktéw za kryterium , gczna cena ryczattowa miesiecznie brutto”
Cn - najnizsza cena ofertowa,

Cb - cena oferty badane;j .

10.4. Punkty za kryterium ,Oprocentowanie srodkow pienieznych na rachunku -
wysokos stalej marzy banku” zostang obliczone w oparciu o kryteria wskazane w
Rozdziale 10 pkt. 2

Zamawiajacy przyzna maksymalng ilo$¢ punktéw w ofercie, ktéra zaoferuje
najwyzszg warto$¢ w odpowiedzi na w/w Kryterium, punkty wskazane w w/w
kryterium w pozostatych ofertach uzyskaja punkty wyliczone ze wzoru:

gdzie,

K2 - ilo$¢ punktédw za kryterium Oprocentowanie srodkéw pienieznych na rachunku,
Cn - oprocentowanie badanej oferty,

Cb - oferta z najwyzszym oprocentowaniem.

10.5. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegélnych
kryteriow oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

10.6. Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma tacznie
najwieksza ilo$¢ punktéw w powyzszych kryteriach.

Rozdziat 11
OCENA OFERT, OGLOSZENIA WYNIKOW, UDZIELENIE ZAMOWIENIA

11.1. Zamawiajacy wykluczy wykonawce, ktory nie speinia warunkéw udziatu
w postepowaniu okre$lonych w pkt 4 Zapytania Ofertowego.
11.2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a) bedzie ztozona w niewtasciwej formie;
b) jejtrescnie bedzie odpowiadata tres$ci zapytania ofertowego;
c) jej ztoZenie bedzie czynem nieuczciwej konkurencji;
d) ofertazawierabtedy w obliczeniu ceny;
e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

11.3. Zamawiajacy moze wezwac¢ wykonawce do wyjasnienia tresci ztoZonej oferty,
jednak wyjasnienia nie mogga prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty.

11.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcédw uzupetnien
(jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci
ztoZonych ofert.
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11.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty
wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, o$wiadczen,
wykazoéw, danych i informacji.

11.6. W przypadku uzyskania przez dwéch lub wiecej Wykonawcow takiej samej
liczby punktéw, decyduje nizsza cena.

11.7. Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza.

11.8. Wykonawcy, ktérzy ztoza oferty zostang zawiadomieni o wynikach
postepowania w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w
przypadku jego braku na fax lub adres pocztowy).

Rozdziat 12
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY
ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

12.1. Podpisanie umowy nastapi w siedzibie Zamawiajacego. O terminie i godzinie
podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie za posrednictwem
poczty elektronicznej przed planowanym podpisaniem umowy.

12.2. W przypadku odmowy podpisania umowy przez Wykonawce mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

12.3. Przez odmowe zawarcia umowy Zamawiajacy rozumie przestanie przez
wykonawce pisma informujgcego o tym fakcie lub nie stawienie sie w
miejscu i terminie wyznaczonym do zawarcia umowy, a takze nie odestanie w
wyznaczonym terminie podpisanej umowy w przypadku zawierania jej w trybie
korespondencyjnym.

12.4. Jezeli zostala wybrana oferta Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoOwienia, przed zawarciem umowy Wykonawcy moga zostaé
wezwani do ztozenia umowy regulujacej ich wspoétprace.

Rozdziat 13
POSTANOWIENIA UMOWY

13.1. Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawca
umowe, Kktdérej istotne postanowienia zawarto we wzorze stanowigcym
zalacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

13.2. Z wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie
zawarta umowa, o ktorej mowa w pkt. 13.1.

Rozdziat 14
OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WY]ASNIEN I ZMIAN TRESCI ZAPYTANIA

14.1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci Zapytania Ofertowego.

14.2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupeinienia tresci
Zapytania Ofertowego, przed uptywem terminu na skladanie ofert.
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Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupeinieniu tresci Zapytania
Ofertowego zostanie przekazana w formie elektronicznej Wykonawcom.

14.3. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ Zapytania
Ofertowego.

14.4. Jezeli w wyniku zmiany treSci Zapytania Ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenia zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuzy termin sktadania
ofert i poinformuje o tym wykonawcéw, ktérym przekazano Zapytania Ofertowe.

14.5. W przypadku rozbieznos$ci pomiedzy tre$cia Zapytania Ofertowego a trescia
udzielonych wyjasnien i zmian, jako obowigzujaca nalezy przyjac tresc¢
informacji zawierajacej p6Zniejsze o§wiadczenie zamawiajgcego.

Rozdziat 15
SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI,
0SOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU

15.1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja (wszelkie
zawiadomienia, oSwiadczenia, = wnioski oraz  informacje) miedzy
Zamawiajagcym a  Wykonawcami  odbywaja sie za  posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 2 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896), osobiscie, za posSrednictwem postanica lub
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy w dnia
18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz.
344).

15.2. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane
w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.

15.3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez
wykonawce, zamawiajagcy domniema, ze korespondencja wystana przez
zZamawiajgcego na adres email, podany przez wykonawce, zostata mu doreczona
w sposOb umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescia.

15.4. Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac
na adres:

Urzad Gminy w Mastowicach
Mastowice 4, 97-515 Mastowice
Adres poczty elektronicznej: zamowienia@maslowice.pl

15.5. W Kkorespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem wykonawcy
powinni postugiwacé sie znakiem postepowania: UG.108.271.1Z0.2023
15.6. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami jest:

Pani Wanda Kolodziejczyk - Skarbnik Gminy Mastowice
e-mail: zamowienia@maslowice.pl

od poniedziatku do pigtku w godzinach urz¢gdowania z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy

Rozdziat 16
OCHRONA DANYCH 0OSOBOWYCH

16.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
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2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz wuchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb, ktorych

dane Wykonawca przekazat w niniejszym postepowaniu;

w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna

kontaktowaé¢ sie z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych poprzez

email: iodo@maslowice.pl;

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia

publicznego pn. ,Obstuga bankowa Gminy Maslowice oraz jednostek podleglych

w okresie od 15.02.2023 r. do 30.06.2025".

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty,

ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda

podejmowane w spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
dotyczacych Wykonawcy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o
ile ich zmiana nie skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym oraz nie narusza integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy Wykonawca uzna, Ze przetwarzanie jego danych
osobowych dotyczacych narusza przepisy RODO;

Wykonawcy nie przystuguje:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania

danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych
osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Rozdziat 17
ZALACIZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
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Integralna czeScia Zapytania Ofertowego sa zataczniki:
Zalacznik Nr 1 - Wz6r Formularza Ofertowego.

Zatacznik Nr 2 - Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia.

Zatacznik Nr 3 -Wzo6r projektu umowy.
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