UCHWALA NR VI1.27.2024
RADY GMINY MASLOWICE

z dnia 26 lipca 2024 r.

w sprawie zapewnienia wspodlnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek
organizacyjnych Gminy Maslowice

Na podstawie art. 10a pkt. 1, art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
7 2024 r. poz. 609, poz. 721) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 wrze$nia 2024 r. wprowadza si¢ wspdlna obstuge administracyjno-organizacyjng oraz
finansowg nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Mastowice:

1) Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jana Pawla II w Strzelcach Matych wraz z Filiami w Kraszewicach
i Przerebie;
2) Publicznego Samorzadowego Przedszkola w Mastowicach.

§ 2. Z dniem 1 wrze$nia 2024 r. wprowadza si¢ wspdlng obstuge administracyjno-organizacyjng oraz
obstuge kasowa dla Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Mastowicach.

§ 3. Wspolng obstuge jednostek wymienionych w§ 11§ 2 w zakresie wskazanym powyzej prowadzic¢
bedzie Urzad Gminy w Maslowicach, zwany jednostka obstugujaca.

§ 4. Okresla si¢ zakres obowigzkow powierzonych Urzedowi Gminy w Mastowicach jako jednostce
obshugujacej w ramach wspolnej obstugi jednostek wymienionych w § 1:

1) obstuga administracyjno-organizacyjna - polegajaca na:
a) prowadzeniu teczek akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych;

b) przygotowywaniu danych do sporzadzania sprawozdan GUS przez jednostk¢ obstugiwang w zakresie
obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujace;;

¢) prowadzeniu sprawozdawczosci dotyczacej zakresu korzystania ze srodowiska dotyczace ilosci i rodzaju
gazow lub pyldow wprowadzonych do powietrza jednostki obstugiwanej w zakresie obowigzkow
powierzonych jednostce obstugujacej;

d) prowadzeniu sprawozdawczosci dotyczacej PFRON-u jednostki obstugiwanej w zakresie obowigzkow
powierzonych jednostce obstugujacej;

e) prowadzeniu obstugi prawnej - polegajacej na konsultacji oraz weryfikacji zgodno$ci z prawem
dziatalno$ci jednostek obstugiwanych.

2) obstuga finansowa - polegajaca na:
a) zapewnieniu realizacji zadan gléwnego ksiggowego jednostki obstugiwanej;

b) prowadzeniu obstugi finansowo-ksiegowej jednostek obstugiwanych na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowosci, obejmujacej ogot zadan z zakresu gospodarki
finansowej oraz rachunkowosci isprawozdawczosci, zapewnieniu obstugi kasowej jednostek
obslugiwanych, dokonywaniu rozliczen finansowych jednostki obstugiwanej, przeprowadzeniu
inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostek obslugiwanych, za wyjatkiem czynno$ci spisu
znatury skladnikéw majatkowych, jej rozliczenie oraz ujecie wyniku inwentaryzacji w ksiegach
rachunkowych tych jednostek;

c¢) sporzadzaniu list ptac wynagrodzen, zasitkéw chorobowych i zasitkow z ubezpieczenia spotecznego
pracownikéw jednostek obstugiwanych, ewidencjonowaniu danych o wynagrodzeniu, dokonywanie
wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen obligatoryjnych na
rzecz ZUS, US, itp.;

d) prowadzeniu obstugi finansowo-ksiggowej funduszu socjalnego jednostek obstugiwanych;

e) prowadzeniu rozliczen VAT jednostek obstugiwanych;
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f) pomocy kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu zasad polityki rachunkowosci tej
jednostki;

g) pomocy kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu planéow finansowych tej jednostki wraz
ze zmianami;

h) wspotpracy z dyrektorem jednostki obslugiwanej w zakresie przygotowania, prowadzenia i rozliczania
projektow finansowych ze §rodkéw UE oraz innych zrédet zewngtrznych;

i) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentow finansowo-ksiggowych i innych objetych
obstuga zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 5. Okresla si¢ zakres obowiazkdéw powierzonych Urzedowi Gminy w Mastowicach jako jednostce
obstugujacej w ramach wspolnej obstugi jednostki wymienionej w § 2:

1) obstuga administracyjno-organizacyjna - polegajaca na:
a) prowadzeniu teczki akt osobowych kierownika jednostki obstugiwanej;

b) prowadzeniu obslugi prawnej - polegajacej na konsultacji oraz weryfikacji zgodno$ci z prawem
dziatalnosci jednostek obshugiwanych;

2) obsluga kasowa — polegajaca na zapewnieniu rozliczen kasowych jednostki obstugiwane;j.
§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Mastowice.

§ 7. Traci moc uchwata Nr XVI/77/2015 Rady Gminy Mastowice z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie
wspolnej obstugi budzetowych jednostek organizacyjnych Gminy Mastowice.

§ 8. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy Rady Gminy

Mariusz Sarna
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. art. 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 609,
poz. 721) ,,Gmina moze zapewni¢ wspolng obstuge, w szczegolnosci administracyjng, finansowq
1 organizacyjng:

1)jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finansow publicznych,
2)gminnym instytucjom kultury,

3)innym zaliczanym do sektora finansow publicznych gminnym osobom prawnym utworzonym na podstawie
odrebnych ustaw w celu wykonywania zadan publicznych, z wylqczeniem przedsiebiorstw, instytutow
badawczych, bankow i spotek prawa handlowego

— zwanym dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”.

Zgodnie z art. 10 b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 22024 r.
poz. 609, poz. 721) ,,Rada gminy w odniesieniu do jednostek obstugiwanych, o ktorych mowa w art. 10a pkt 1,
okresla w drodze uchwaty, w szczegolnosci:

1)jednostki obstugujgce;
2)jednostki obstugiwane;
3)zakres obowigzkow powierzonych jednostkom obstugujgcym w ramach wspolnej obstugi”.

Niniejsza uchwatla okresla jednostki obstugiwane w ramach wspolnej obstugi oraz reguluje jej zakres od
01 wrzesnia 2024 r.

Przewodniczacy Rady Gminy

Mariusz Sarna
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