WOJT GMINY
97-515 MASLOWICE
pow. radomszczanski

lei. 44 787-46-25

ZARZADZENIE NR 92/2023
Wojta Gminy Mastowice
z dnia 04 grudnia 2023 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji i powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2022
poz. 559; zm: Dz. U. z 2022 r. poz. 1005, poz. 1079 i poz. 1561 ) oraz art. 26 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2021 r. poz 217; zm.: Dz. U. z 2019 r. poz. 55
i poz. 1655, z 2020 r. poz 2123, z 2021 r. poz 2105 i poz. 2106 oraz z 2022 r. poz. 1488)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza sie przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych w:
Urzedzie Gminy w Mastowicach,

. Budynku USC z kottownia,

. Budynku SP ZOZ w Mastowicach - gabinet rehabilitacji, kottownia,punkt szczepien,

. Oczyszczalni Sciekéw Chetmo,
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5. Hydroforni w Przerebie i w Mastowicach,
6. Budynku lecznicy w Przerebie,
7. Budynku poszkolnym - Swietlica w Ochotniku.
8. Garazu po GS w Mastowicach
9. Straznicach OSP na terenie Gminy
10. Magazynie obrony cywilnej

8 2. Powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Edyta Majchrowska - przewodniczaca,
2) Matgorzata Dukalska - cztonek,
3) Monika Dagbrowska - cztonek.

8 3. Powotuje sie zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury:
. Zespot spisowy Nr 1:
1 Karolina Baran - przewodniczacy;

2. Aleksandra Wachowska - cztonek;

3. Julia Chudy- cztonek;

przeprowadzi inwentaryzacje S$rodkow pienieznych, opatu, wszystkich skfadnikéw
majatkowych i Srodkéw trwatych w uzytkowaniu w budynku Urzedu Gminy, gabinecie



rehabilitacji, kottowni, punkcie szczepien w SPZOZ, budynku poszkolnym - Swietlica w
Ochotniku.

1. Zespot spisowy Nr 2:

1. Wioletta Utratna - przewodniczacy;
2. Agnieszka Pawlik - cztonek;

3. Magdalena Jurczyk - czionek;

przeprowadzi inwentaryzacje wszystkich sktadnikow majatkowych i Srodkéw trwatych w
uzytkowaniu w magazynach hydroforni w Przerebie i w Mastowicach, magazynie obrony
cywilnej, w budynku po byiej lecznicy weterynaryjnej w Przerebie, w oczyszczalni $ciekow
w Chetmie, w garazach po GS w Mastowicach, straznicach OSP na terenie Gminy, zapasow
paliwa w zbiorniku, do ktérego dostarczane jest paliwo z zakupu, opatu w budynku
hydroforni w Przerebie, drukéw $cistego zarachowania.

1. Zespol spisowy Nr 3:

1 Lidia Krawczyk - przewodniczacy

2. Aleksandra Urbanska - cztonek

przeprowadzi inwentaiyzacje metoda weryfikacji nastepujacych sktadnikow:

1. srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony - budowle, grunty, $rodki trwate w
budowie, inwentaiyzacja sald kont ksiegi gtdwnej,

2. nalezno$ci i zobowigzania publiczno - prawne, naleznosci od pracownikéw oraz 0séb
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, w przypadku nieuzyskania potwierdzenia salda od
kontrahentow, za wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, nalezy objag¢ metoda
weryfikacji stanu faktycznego z zapisami w ksiegach rachunkowych.

8 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wg stanu na dzieh 31
grudnia 2023 r. w terminie od 04 grudnia.2023 r. do 15 stycznia 2024 r.

§ 5. Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace sktadniki majatkowe:

1. Srodki trwate,

2. srodki trwate w uzytkowaniu,

3. srodki pieniezne,

4. nalezno$ci za wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, publiczno - prawnych,
naleznosci od pracownikéw oraz 0s6b nieprowadzacych ksiagg rachunkowych,

5. Srodki trwate w budowie,

6. druki Scistego zarachowania.

8 6. 1. Skfadniki majatku wymienione w § 5 pkt. 1, 2 i 5 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury z zastrzezeniem, ze Srodki trwate trudno dostepne i niemierzalne zostang
zinwentaiyzowane drogg porownan stanu faktycznego z zapisami w ksiegach.



2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 5 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z protokotu z kasy.

3. Inwentaryzacje skfadnikow majatku wymienionych w § 5 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, w przypadku braku potwierdzenie
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze
weryfikacji dokumentéw. Naleznosci i zobowiagzania publiczno - prawne, naleznosSci i
zobowigzania wobec pracownikéw, naleznoSci i zobowigzania dotyczace 0séb
nieprowadzacych ksigg rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w
ksiegach.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w 8§ 5 pkt 6 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury.

8§ 7. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego w ksiegowosci.
§ 8. Zobowiagzuje komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaiyzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okre$lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

3. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do samodzielnego stanowiska ds.
ksiegowosci budzetowej w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 9. Cztonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji.

8 10. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



