WOIJT GMINY
97-515 MAStLOWICE
pow. radomszczanski

iol. 44 787-46-25 Zarzadzenie Nr 52/2023
Wdjta Gminy Mastowice
z dnia 25 lipca 2023 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla projektu pn. ,,Doposazenie
budynkéw OSP w Strzelcach Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej” w ramach poddziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢” w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER” objetego Programem w zakresie: Rozwo0j ogolnodostepnej i niekomercyjnej
infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej, lub kulturalnej w tym wyposazenie podmiotow
dziatajgcych w sferze kultury.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023
r. poz. 120 i poz. 295), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkoéw, przychodow i
rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 513, poz.
1571 i poz. 2045 oraz z 2023 r. poz. 1347) Wéjt Gminy Mastowice zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie jako obowigzujagce zasady (polityke) rachunkowosci dla projektu
pn.: ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej” w
ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢” w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER” objetego Programem w zakresie: Rozwdj ogdlnodostepnej i niekomercyjnej
infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej, lub kulturalnej w tym wyposazenie podmiotow
dziatajgcych w sferze kultury zgodnie z zatacznikiem do niniejszego Zarzgdzenia.

8 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi oraz pracownikom merytorycznym
wykonujacym zadania zgodnie z zakresem czynnosci.

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 52/2023
Wojta Gminy Mastowice
z dnia 25 lipca 2023 .

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu pn.:
,Doposazenie budynkdéw OSP w Strzelcach Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej” objetego
Programem w zakresie: Rozwdj ogdlnodostepnej i niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub
rekreacyjnej, lub kulturalnej w tym wyposazenie podmiotow dziatajagcych w sferze kultury

1. ZASADY OGOLNE:

1 Celem prowadzenia rachunkowosci jest rzetelne ijasne przedstawienie sytuacji majagtkowej i
finansowej projektu pn. ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych, Mastowicach i
Woli Przerebskiej”

2.Beneficjentem srodkéw finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina Mastowice.
Ksiegi rachunkowe dotyczace projektu prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie
Urzedu Gminy w Mastowicach. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie
INFO - SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp. j. z Legionowa. Opisy przeznaczenia
programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania podczas przetwarzania danych
zawarte sg w instrukcji polityki rachunkowosci obowigzujacej w Urzedzie Gminy w
Mastowicach.

Dla celéw Projektu nie prowadzi sie odrebnych rejestrow, lecz wprowadza sie wyodrebniong
ewidencje ksiegowa tj. nowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajgce na wyodrebnienie
operacji zwigzanych z danym projektem.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) wydatki na realizacje Projektu w zakresie
doposazenia budynkéw OSP ujete sg w dziale 754 ,Bezpieczenstwo publiczne i ochrona
przeciwpozarowa”, rozdziat 75412 ,,Ochotnicze straze pozarne”.

3. Woydatki realizowane beda zgodnie z zatozeniami projektu, podpisanymi umowami, na
podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw
ksiegowych.

4.Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu wptywu Srodkow w
ramach projektu ujmowane sg w ksiegach Budzetu Gminy (Organu).

5.Wydatki ujmuje sie w rozbiciu na: wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne z
odpowiednig czwartg cyfrg klasyfikacji budzetowe;j.

6. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzone sg w jezyku polskim i w walucie polskiej.

7.Podstawg ewidencji zdarzeri gospodarczych w ksiegach ORGANU i JEDNOSTKI stanowig
oryginalne dokumenty.

8.Rachunkowos¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy Srodkow,
a rachunkowo$¢ w jednostce budzetowej (UG) - koszty projektu, rozrachunki miedzy
kontrahentami, Urzedem i budzetem, zaangazowanie wydatkéw Projektu.

Il. KLASYFIKACJABUDZETOWA

i.Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w spos6b umozliwiajacy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacjg budzetowa okreslona w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie



szczegbOtowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $Srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego
Projektu stosuje sie czwartg cyfre ,,7”-wydatki kwalifikowane finansowane ze S$rodkdéw
unijnych, ,,9”- wydatki kwalifikowane finansowane z budzetu panstwa oraz ,,0” - wydatki
niekwalifikowane i wydatki projektu poza umowa.

1. OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacja wydatkdéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami i aneksami, na
podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

2. Ptatnosci dla wykonawcoéw dokonywane sg w formie przelewdw, na podstawie dokumentow
ksiegowych. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wycigg bankowy.

3.Dowody ksiegowe (faktury) powinny zawieraé oswiadczenie o poniesieniu wydatku w
zwigzku z Projektem. Na dowodach ksiegowych powinny sie znaleZ¢ nastepujace elementy
opisu:

- numer umowy 0 przyznaniu pomocy,

- kwota wydatku kwalifikowanego,

- kwota wydatku niekwalifikowanego,

- zamodwienia dokonano zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrze$nia
2019r.,

- sprawdzono pod wzgledem merytorycznym,

- sprawdzono pod wzgledem formalno - rachunkowym,

- dokonano kontroli zgodnie z art. 54 ust. 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych,

- wydatek zwigzany z dziatalnoscig zwolniong lub pozostajacg poza zakresem opodatkowania,
nie przystuguje odliczenie VAT,

- zatwierdzenie do wypfaty,

- dekretacja,

- proporcja udziatu srodkoéw unijnych oraz Srodkdw wiasnych,

- klasyfikacja budzetowa,

- pozycja ksiegowa,

- zaptacono przelewem.

4. Dowody ksiegowe (faktury) opisuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
Projektu, ktory potwierdza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich
kwalifikowalnos$¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiegowych sg zgodne z zawartg
umowg o dofinansowanie Projektu, umowg z wykonawcg zadania, zakresem rzeczowo-
finansowym projektu. Pod wzgledem zgodno$ci z ustawag Prawo zamoéwien publicznych
podpisuje pracownik ds. zaméwien publicznych. Pod wzgledem formalno - rachunkowym
podpisywane sg przez Skarbnika lub osobe upowazniong. Pod wzgledem kwalifikowalnosci
podatku YAT do odliczenia podpisuje pracownik ds. prowadzenia podatku VAT. Dowody
ksiegowe (faktury) dotyczace Projektu po opisaniu przez pracownika merytorycznego
podpisuje Skarbnik, zatwierdzane sg do wyptaty przez Wojta lub Sekretarza.

5.Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje Projektu skiada w Urzedzie

Marszatkowskim wypetniony wniosek o ptatno$¢ wraz z wymaganymi dokumentami

niezbednymi do wyptaty srodkéw w terminie okreSlonym w umowie 0 przyznaniu pomocy po



zakonczeniu realizacji zadania. Gmina sktada wniosek o rozliczenie pomocy w oparciu 0 wzoér
udostepniony na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW

I.Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw z budzetu
Srodkdw europejskich w Organie Gminy korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

133 - Rachunek Budzetu

140 - Srodki pieniezne w drodze

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowany wynik budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym budzetu. Zapisy na
koncie 133 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych w zwigzku, z czym
musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka, a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w
dokumencie bankowym, ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem na koncie 133, natomiast rdznice
wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 240 jako ,,sumy do wyjasnienia”. ROznice te wyksiegowuje
sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy $rodkow pienieznych na rachunek budzetu.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu. Konto 133 moze wykazywaé
saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku
budzetu.

133-1-17 - Rachunek budzetu projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych,
Mastowicach i Woli Przerebskiej”

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze, w tym $rodkéw otrzymanych z
innych budzetéw w przypadku, gdy S$rodki te zostaty przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego.
Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pieniezne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane na biezgco.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $Srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

140-17 - Srodki pieniezne w drodze projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych,
Mastowicach i Woli Przerebskiej”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostka budzetowg z tytutu dokonanych przez te
jednostke wydatkéw budzetowych projektu, wydatkéw finansowanych lub podlegajgcych



refundacji i zaliczkowaniu ze $rodkéw unijnych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki
przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostki budzetowej dotyczacych projektu w
korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez
jednostke budzetowag w wysokosci wynikajacej z okresowego sprawozdania budzetowego Rb-28S
tej jednostki w korespondencji z kontem 902.

Ewidencja ta zapewnia ustalenie stanu rozliczen z jednostka budzetowg z tytutu przekazanych najej
rachunek biezacy S$rodkow na realizacje wydatkéw projektu objetych planem danego roku
budzetowego.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunek biezacy jednostki budzetowej,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych projektu.

223-17 - Rozliczenie wydatkow budzetowych projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach
Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczerh ujmowanych na kontach 222, 223 oraz ewidencji wyciggéw bankowych
zawierajgcych btedy do czasu ich poprawienia przez wyciggi korygujace bledy.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegblnych tytutédw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
konta 240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

240-17 - Pozostate rozrachunki projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych,
Mastowicach i Woli Przerebskiej”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego otrzymanych
z budzetu Unii Europejskiej w formie ptatnosci na dofinansowanie projektéw realizowanych z
udziatem $rodkoéw unijnych.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie kwoty dofinansowania otrzymanego w danym
roku budzetowym na konto 961, a na stronie Ma warto$¢ dofinansowania otrzymanego na realizacje
projektu w korespondencji z kontem 133. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901
umozliwia ustalenie stanu poszczegélnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu
finansowego. Saldo Ma konta 901 (przed przeksiegowaniem) oznacza sume dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo
konta 901 przenosi sie na konto 961.

901-17 - Dochody budzetu projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych,
Mastowicach i Woli Przerebskiej”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego dotyczacych
projektu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki projektu w korespondencji z kontem 223 na podstawie
okresowych sprawozdan Rb-28S. Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie na koniec roku
wydatkéw projektu na konto 961.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkow wedtug podziatek klasyfikacji. Saldo Wn konta 902 (przed przeksiggowaniem) oznacza



sume wydatkdw budzetu jst za dany rok.

902-17 - Woydatki budzetu projektu ,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych,
Mastowicach i Woli Przerebskiej”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczeg6lnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu odpowiednio przeniesienie salda konta 961. Konto 960 moze wykazywaé
saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a
saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu za dany rok zwigzanego z poniesieniem
przez jednostke samorzadu terytorialnego w ramach projektu objetego odrebng ewidencjg
ksiegowg, wydatkow kwalifikowanych objetych dofinansowaniem z budzetu Unii Europejskiej oraz
wydatkéw niekwalifikowanych. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta
961 ujmuje sie przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu w korespondencji z
kontem 902. Pod datg ostatniego roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochod6w budzetu z kontem 901.

W ewidencji szczeg6towej do konta 961 wyodrebnia sie Zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W nastepnym roku budzetowym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok
poprzedni, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw z budzetu Unii
Europejskiej w urzedzie, jako jednostce korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate Srodki trwate

071 - Umorzenie $rodkdéw trwatych

072 - Umorzenie pozostatych Srodkow trwatych
080 - Srodki trwate w budowie

130 - Rachunek biezacy jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 - Rachunek wydatkoéw budzetowych

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki z budzetu
860 - Wynik finansowy



Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych. Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie przyjecie na stan $Srodkéw trwatych z
prowadzonej w ramach projektu dziatalnosci inwestycyjnej, w korespondencji z kontem 080. Na
stronie Ma konta ujmuje sie rozchod srodkow trwatych w zwiazku z ich likwidacja, sprzedazg lub
przekazaniem nieodptatnym.

Dla projektu prowadzona jest wyodrebniona ewidencja:

011-2-17-1 - Srodki trwate projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych,
Mastowicach i Woli Przerebskiej” - OSP Strzelce Mate

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszer wartosci poczatkowej srodkdéw
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011 i 014, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, ktore podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania.

Pozostate Srodki trwate w uzywaniu objete ewidencjg ksiegowag ilosciowo-warto$ciowg ujmuje sie
na koncie 013 w wartosci poczatkowej, na ktérg sktadaja sie cena nabycia lub koszt wytworzenia
(w tym nie podlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug). Na stronie Wn konta 013 ksieguje
sie w szczeg6lnosci pozostate Srodki trwate przyjete do uzywania pochodzacych z zakupu lub
inwestycji. Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczeg6lnosci wycofanie pozostatych Srodkow
trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania.

Do konta 013 prowadzona jest szczeg6towa ewidencja iloSciowo-warto$ciowa przy uzyciu ksigzki
inwentarzowej. Umozliwia ona ustalenie wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oddanych do
uzywania oraz 0s6b, u ktérych znajduja sie srodki trwate lub komérek organizacyjnych, w ktérych
znajduja sie Srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowg objetych ewidencja
pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu.

013-17-1 - Pozostate $rodki trwate projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych,
Mastowicach i Woli Przerebskiej” - OSP Strzelce Mate

013-17-2 - Pozostate $rodki trwate projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych,
Mastowicach i Woli Przergbskiej” - OSP Mastowice

013-17-3 - Pozostate $rodki trwate ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych,
Mastowicach i Woli Przerebskie” - OSP Wola Przerebska

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci biezacej z tytutu umorzenia $rodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe s3g dokonywane w
korespondencji z kontem 400.

071-2-17-1 - Umorzenie $rodkéw trwatych projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach
Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej” - OSP Strzelce Male

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych Srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu
jednorazowo w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest



w korespondencji z kontem 401. Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia a na stronie Wn
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwalych, zbioréw
bibliotecznych i warto$ci niematerialnych i prawnych (o warto$ci nie wyzszej niz 10 000 z4).

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
podlegajgcych catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzytkowania.

Dla projektu prowadzona jest wyodrebniona ewidencja:

072-17-1 - Umorzenie pozostatych Srodkow trwatych projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w
Strzelcach Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej” - OSP Strzelce Mate

072-17-2 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w
Strzelcach Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej” - OSP Mastowice

072-17-3 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach
Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej” - OSP Wola Przerebska

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow Srodkow trwatych w budowie (inwestycji), dokonywanych
w zwigzku z realizacjg projektu lub do rozliczenia tych kosztéw na uzyskane efekty w wyniku
inwestycji prowadzonych w ramach danego projektu. Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie
poniesione koszty dotyczace Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji), ulepszen Srodkow
trwatych. Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w
postaci przyjetych do uzywania $srodkdéw trwatych.

Do konta 080 prowadzona jest odrebna analityka dla projektu w ramach PROW:

080-17-1-1 - ,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych, Mastowicach i Woli
Przerebskiej” - OSP Strzelce Mate (wydatki kwalifikowane)
080-17-1-2 - ,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych, Mastowicach i Woli

Przerebskiej” - OSP Strzelce Mate (wydatki niekwalifikowane)

Konto 130 w urzedzie jednostki stuzy do ewidencji srodkéw otrzymanych z budzetu na realizacje
wydatkéw projektu, w czesci podlegajacej finansowaniu ze Srodkow wiasnych i w czesci objetej
dofinansowaniem z budzetu Unii Europejskiej oraz wydatkéw projektu zrealizowanych z rachunku
biezgcego urzedu, jako jednostki budzetowej. Na stronie Wn konta 130 ujmowane sg wptywy
Srodkdw pienieznych na omawiane wydatki projektu, objetego planem finansowym wydatkéw
urzedu, przekazane zrachunku budzetu, w korespondencji z kontem 223. Na stronie Ma konta 130
Sg ujmowane wyptaty dotyczace projektu.

Saldo Wn konta 130 oznacza stan srodkdw otrzymanych na realizacje wydatkéw projektu, a nie
wykorzystanych do danego dnia.

Dla projektu prowadzona jest wyodrebniona ewidencja:

130-1-17-1-1 - Rachunek biezgcy wydatkow projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach
Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej”- OSP Strzelce Mate (wydatki kwalifikowalne)
130-1-17-1-2- Rachunek biezacy wydatkéw projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach
Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej” - OSP Strzelce Mate (wydatki niekwalifikowalne)
130-1-17-2-1- Rachunek biezacy wydatkéw projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach
Matych, Mastowicach i Woli Przergbskiej”- OSP Mastowice (wydatki kwalifikowalne)



130-1-17-2-2 - Rachunek biezgcy wydatkéw projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach
Matych, Mastowicach i Woli Przeregbskiej”- OSP Mastowice (wydatki niekwalifikowalne)
130-1-17-3-1 - Rachunek biezacy wydatkow projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach
Matych, Mastowicach i Woli Przergbskiej” - OSP Wola Przerebska (wydatki kwalifikowalne)
130-1-17-3-2- Rachunek biezgcy wydatkow projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach
Matych, Mastowicach i Woli Przerebskie”- OSP Wola Przerebska (wydatki niekwalifikowalne)

Konto 201 stuzy do ewidencji krajowych rozrachunkéw z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug zgodnie z umowa. Na stronie Wn ujmuje sie
zaptaty zobowigzan za dostawy i ustugi w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma ujmuje sie
zobowigzania zgodnie z przedstawionymi fakturami w korespondencji z kontem 013.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest wedtug kontrahentéw. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkg budzetowg z tytutu zrealizowanych przez te
jednostke wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie zwroty do budzetu jst niewykorzystanych srodkéw na
planowane na dany rok wydatki budzetowe w korespondencji z kontem 130 $rodki przelane z
rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostki budzetowej w korespondencji z kontem 130
oraz roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkéw
budzetowych w korespondencji z kontem 800. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wplywy
srodkdéw pienieznych na wydatki projektu w korespondencji z kontem 130. Ewidencje szczegdtowq
do konta 223 prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajagcy ustalenie stanu rozliczen S$rodkéw
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nig wydatkéw budzetowych:

Dla projektu prowadzona jest wyodrebniona ewidencja:

223-17-1-1- Rozliczenie wydatkow budzetowych projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w
Strzelcach Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej”- OSP Strzelce Mate (wydatki
kwalifikowalne)

223-17-1-2- Rozliczenie wydatkow budzetowych projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w
Strzelcach Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej”- OSP Strzelce Mate (wydatki
niekwalifikowalne)

223-17-2-1- Rozliczenie wydatkow budzetowych projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w
Strzelcach Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej”- OSP Mastowice (wydatki kwalifikowalne)
223-17-2-2 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w
Strzelcach  Matych, Mastowicach i Woli Przergbskiej”’- OSP Mastowice (wydatki
niekwalifikowalne)

223-17-3-1 - Rozliczenie wydatk6w budzetowych projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w
Strzelcach Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej” - OSP Wola Przerebska (wydatki
kwalifikowalne)

223-17-3-2- Rozliczenie wydatkdw budzetowych projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w
Strzelcach Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej” - OSP Wola Przerebska (wydatki
niekwalifikowalne)

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktorych



odpisy amortyzacyjne sg naliczane stopniowo wedtug przyjetych stawek amortyzacyjnych. Na
stronie Wn konta 400 ksieguje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne
korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy. W ciggu roku konto 400 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wysoko$é kosztow
amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku. W koncu roku saldo konta 400 przenosi sie na
konto 860.

Dla projektu prowadzona jest wyodrebniona ewidencja:

400-17 - Amortyzacja projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych, Mastowicach i
Woli Przerebskiej”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw: zuzycia materiatbw i wyposazenia oraz energii
ponoszonych w podstawowej dziatalnoSci operacyjnej, a takze w dziatalnosci pomocniczej i
ogblnego zarzadu jednostki. Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty z tytutlu zuzycia
materiatdw i energii, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw zuzycia
materiatdw i energii oraz nadwyzki materiatdw mieszczace sie w granicach dopuszczalnego btedu
pomiaru. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn konta 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Dla projektu prowadzonajest wyodrebniona ewidencja:

401-17-1-1 - Zuzycie materiatow i energii projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach
Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej”- OSP Strzelce Mate (wydatki kwalifikowane)
401-17-1-2 - Zuzycie materiatéw i energii projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach
Matych, Mastowicach i Woli Przergbskiej”- OSP Strzelce Mate (wydatki niekwalifikowane)
401-17-2-1 - Zuzycie materiatdw i energii projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach
Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej”- OSP Mastowice (wydatki kwalifikowane)
401-17-2-2 - Zuzycie materiatdw i energii projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach
Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej”- OSP Mastowice (wydatki niekwalifikowane)
401-17-3-1 - Zuzycie materiatow i energii projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach
Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej” - OSP Wola Przerebska (wydatki kwalifikowane)
401-17-3-2 - Zuzycie materiatdw i energii projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach
Matych, Mastowicach i Woli Przerebskiej” - OSP Wola Przerebska (wydatki niekwalifikowane)

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci operacyjnej
jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty, za$ po stronie Ma ich
zmniejszenie wynikajace z faktur lub rachunkéw korygujacych. Na koniec roku obrotowego saldo
konta przenosi sie na strone Wn konta 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
Dla projektu prowadzona jest wyodrebniona ewidencja:

402-17-1-1 - Ustugi obce projektu ,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych,
Mastowicach i Woli Przerebskiej”- OSP Strzelce Mate (wydatki kwalifikowane)

402-17-1-2 - Ustugi obce projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych,
Mastowicach i Woli Przerebskiej”- OSP Strzelce Mate (wydatki niekwalifikowane)

402-17-2-1 - Ustugi obce projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych,
Mastowicach i Woli Przerebskiej”- OSP Mastowice (wydatki kwalifikowane)

402-17-2-2 - Ustugi obce projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych,



Mastowicach i Woli Przerebskiej”- OSP Mastowice (wydatki niekwalifikowane)

402-17-3-1 - Ushugi obce projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych,
Mastowicach i Woli Przerebskiej” - OSP Wola Przerebska (wydatki kwalifikowane)
402-17-3-2 - Ustugi obce projektu ,,Doposazenie budynkéw OSP w Strzelcach Matych,

Mastowicach i Woli Przerebskiej” - OSP Wola Przerebska (wydatki niekwalifikowane)

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki oraz
wystepujacych w tym zakresie zmian. Saldo Ma konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia. Konto 800
wykazywac¢ moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 umozliwia ustalenie przyczyn zwiekszen i
zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 810 stuzy do ewidencji rownowartosci dokonanych wydatkéw na inwestycje zwigzang z
realizacjg Projektu w jednostce budzetowej. Po stronie Wn ujmuje sie rownowarto$¢ dokonanych
wydatkéw na inwestycje. Po stronie Ma ujmuje sie przeksiegowanie w koncu roku obrotowego
salda konta 810 na konto 800. Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec roku.

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego z tytutu dochodéw
projektu oraz pozostatych kosztéw i przychodéw w korespondencji z kontami 720. Na konto
przenosi sie przychody i koszty dotyczgce projektu pod datg 31.12. Saldo konta 860 wykazuje na
koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Whn - strate netto, saldo Ma - zysk netto.
W roku nastepnym saldo konta 860 przeksiegowuje sie na konto 800.

3. Konta pozabilansowe:

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezgcego
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych przewidzianych
do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1. réwnowarto$¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych,

2. rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego roku, czyli
warto$¢ uméw, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$é¢
wydatkowania srodkdw budzetowych w danym roku.
Ewidencja szczeg6towa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow planu finansowego. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

V. SPRAWOZDAWCZOSC | ROZLICZENIAW TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH
ETAPOW DZIALANIA

1. Gmina jest odpowiedzialna za poprawno$¢ wydatkowania catosci (100%) Srodkow
przeznaczonych na dany projekt.

2. Umowy z wykonawcami sg zawierane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym
z przepisami prawa zamowien publicznych.

3. Projekt realizowany w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1234)

4. Wydatki ponoszone w ramach realizacji Projektu sg dokladne i prawdziwe, a wyniki sa



5.

VI.

uzyskiwane z systemu ksiegowania.

Whydatki sg faktycznie ponoszone, a dokumentacja pomocnicza (faktury i wyciggi) jest

dostepna.

Ptatnos$¢ na rzecz Wykonawcy jest dokonywana w sposéb prawidtowy.

Prowadzona jest sprawozdawczo$¢ i rozliczenia za poszczeg0lne etapy dziatania.
PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

Referat Finansowy prowadzi ksiegi rachunkowe Projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiegowe. Wszystkie oryginalne dowody Zrodtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczgce
realizacji Projektu sg przechowywane w segregatorach w siedzibie Urzedu Gminy.

Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy w
Mastowicach i dokumentujgce wydatki poniesione przez Gmine Mastowice: tj.faktury,

rachunki i inne dokumenty potwierdzajagce wydatki kwalifikowane oraz wydruki
komputerowe dotyczace realizowanego Projektu przechowywane sg w Referacie
Finansowym.

Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gmine i rozliczeniu finansowym dowody ksiegowe
Projektu oraz wszelkg dokumentacje zwigzang z Projektem, jego rozliczeniem i
sprawozdawczos$cig zostang przekazane do archiwum zaktadowego znajdujgcego sie przy
siedzibie Urzedu Gminy w Mastowicach. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez
Gmine przechowywana bedzie w archiwum zaktadowym zgodnie z umowg 0 przyznaniu
pomocy w terminie do dnia, w ktérym uptynie 5 lat od dnia wyptaty ptatnosci koncowej na
rzecz beneficjenta projektu.



